	[bookmark: _GoBack]Додаток 2 до Інструкції 
(пункт 11)




Найменування організації

А К Т
про відсутність вкладень
у конверті (пакеті)

від _______________ № ______

______________________
місце складання

Цей акт складено на підставі Інструкції з питань обліку, зберігання і використання в обласній державній адміністрації документів та інших матеріальних носіїв, які містять відомості, що становлять службову інформацію, начальником загального відділу

___________________________________________________________________
найменування організації

______________________________________________________________________________
прізвище та ініціали

у присутності ________________________________________________________________
посада, прізвище, ініціали

про те, що під час розкриття конверта (пакета), надісланого

_______________________________________________________________________________
найменування організації, що надіслала пакет

не виявлено таких вкладень ___________________________________________
назви і номери документів, яких не виявлено


Відповідальний працівник ___________________   _____________________
                                                          підпис                           прізвище та ініціали


Примітка: акт складається у двох примірниках, один з яких надсилається відправникові для надсилання документів, яких не вистачає.

