
 
 
 

 
Про затвердження Інструкції про 
порядок ведення обліку, зберіган-
ня, використання і знищення до-
кументів та інших матеріальних 
носіїв інформації, що містять служ-
бову інформацію, в обласній дер-
жавній адміністрації 

 
 

Відповідно до статей 6, 39 Закону України “Про місцеві державні адмі-
ністрації”, Закону України “Про доступ до публічної інформації”, постанови 
Кабінету Міністрів України від 19 жовтня 2016 року № 736 “Про затвердження 
Типової інструкції про порядок ведення обліку, зберігання, використання і 
знищення документів та інших матеріальних носіїв, що містять службову ін-
формацію”, розпорядження голови обласної державної адміністрації від 
26.12.2016 № 150/2016-р/к “Про відпустку голови обласної державної адміністра-
ції О. Корнійчука”: 

1. Затвердити Інструкцію про порядок ведення обліку, зберігання, ви-
користання і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що 
містять службову інформацію, в обласній державній адміністрації (далі – 
Інструкція) (додається). 

2. Головам районних державних адміністрацій, рекомендувати міським 
(міст обласного значення) головам розробити та затвердити до 25 січня 2017 року 
відповідні Інструкції та забезпечити їх розміщення на офіційних веб-сайтах. 

3. Керівникам структурних підрозділів обласної державної адміністрації 
керуватися у своїй роботі з документами та іншими матеріальними носіями 
інформації, що містять службову інформацію, цією Інструкцією. 

4. Загальному відділу апарату обласної державної адміністрації: 
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4.1. Здійснювати контроль за застосуванням Інструкції в апараті, струк-
турних підрозділах обласної державної адміністрації, районних державних 
адміністраціях. 

4.2. Розмістити Інструкцію на офіційному сайті обласної державної 
адміністрації. 

5. Визнати таким, що втратило чинність, розпорядження голови обласної 
державної адміністрації від 04.11.2015 № 545/2015-р “Про затвердження Ін-
струкції з питань обліку, зберігання і використання документів та інших мате-
ріальних носіїв, які містять відомості, що становлять службову інформацію, в 
облдержадміністрації”. 

6. Контроль за виконанням цього розпорядження залишаю за собою. 
 
 
Заступник голови 
адміністрації                В. Кальніченко 
 


